UDP AUSTRIA s.r.0., IC: 48397211

VSeobecné obchodni podminky pro poskytovani sluzeb (VOP)

1. UVODNIi USTANOVENI

1.1 Pro poskytovani ucetniho poradenstvi, vedeni uUCetnictvi a danové evidence a pro
poskytovani danového poradenstvi opravnénou osobou, plati pfislusna ustanoveni
ob&anského zakoniku, obchodniho zakoniku, ostatni pravni pfedpisy v platném znéni,
smluvni ujednani mezi poradcem a klientem a tyto V8eobecné podminky pro poskytovani
sluzeb (dale jen ,VOP®), je-li na né v pisemné smlouvé odkazano. Smluvni ujednani ma
vzdy pfednost pfed ustanovenim ,VOP*,

1.2 Pouziva-li se v textu téchto VOP slovo ucetnictvi, ma se za to, ze se pravidlo, povinnost
nebo pravo pfimérené aplikuje i pro dafiovou evidenci.

SPOLECNA USTANOVENI, DEFINICE POJMU

2.1 Spolec¢nost s ru¢enim omezenym UDP AUSTRIA, poskytuje sluzby na zakladé udélenych
Zivnostenskych opravnéni pro tfeti osoby - klienty vyhradné na zakladé pisemné smlouvy.

2.2 UDP AUSTRIA s.r.o., IC: 48397211, DIC: CZz48397211, se sidlem Halkova 171/2,
Olomouc, Ceska republika, zapsana do obchodniho rejstfiku vedeného Krajskym soudem
v Ostravé, do oddilu C, vlozka 10225, dne 4. 3. 1993 je oznaCovana ve smlouvach jako
.kancelar.

2.3 Druhou stranou smlouvy je klient. Klient je konkrétné vymezen az ve smlouvé. Pfipadné
zmeény v udajich, které jsou uvedeny v zahlavi smlouvy je klient povinen pisemné oznamit
kancelafi a to bez zbyte¢ného odkladu.

2.4 Pokud je ve smlouvé nebo jinde v textu uvedeno ,bez zbyte€ného odkladu“ nebo ,v€as®,
ma se za to, ze se jedna o Ihatu v délce trvani 15 kalendarnich dn(, ktera pocina bézet
prvni den po dni, béhem kterého doslo k pfedmétné udalosti.

2.5 Fakturaénim obdobim je obdobi, za které se sluzby poskytované kancelafi fakturuji. Neni-
li ve smlouvé stanoveno jinak, je fakturaénim obdobim kalendarni mésic.

2.6 Radek v ugetnim deniku je kazdy zaznam v Géetnim deniku. Zaznam v informaénim
systému je kazdy zaznam v penéznim deniku, knize pohledavek, knize zavazkid nebo
v evidenci majetku.

2.7 Ugetnim poradenstvim se rozumi poskytovani poradenstvi v oblasti Udetnictvi a dariové
evidence a vedeni u€etnictvi a dariové evidence.

2.8 Dané jsou povinné, zakonem ulozené platby do verejnych rozpoctl. Pojem ,dané” pro ucely
téchto VOP zahrnuje dané, poplatky, odvody, zalohy na tyto platby, zajisténi dané, cla a
odvody za poruSeni rozpoctoveé kazné, které jsou pfijmem vefejnych rozpocta.

2.9 PfisluSenstvim dané se rozumi penale, zvysSeni dang, naklady dahového fizeni, aroky a
pokuty, ulozené podle danovych zakonu.

2.10 Spravci dané jsou Uzemni finanéni organy a dal$i spravni i jiné statni organy Ceské
republiky, jakoZ i organy obci v Ceské republice vécné pfislusné podle zvlastnich zakond
ke spravé dani.

2.11 Skodou se rozumi majetkova djma klienta, ktera mu vznikla v souvislosti s &innosti poradce
v rdmci uzaviené smlouvy. Skodou zpravidla neni dafi dodateén& vyméiena klientovi
spravcem dané.

2.12 Platby do statniho rozpoctu, jejichz vySi a zplUsob placeni upravuji zvlastni zakony o
pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

2.13 Platby upravené zvlastnimi zakony o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, jejichz
pfijemci jsou zdravotni pojistovny.

2.14 PIna moc je dikazem existence zastoupeni. Jde o pravni ukon klienta, kterym prohlasuje
vuci tfetim osobam, Ze zmocnil kancelar k tomu, aby ho v dohodnutém rozsahu zastupoval.
Pro danové fizeni Ize plnou moc platné udélit pisemné nebo Ustné do protokolu u spravce
dané.

2.15 Pojisténim se rozumi pojisténi odpovédnosti kancelafe za Skodu, ktera by mohla vzniknout
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2.16

2.17
2.18

v souvislosti s vykonem poradenstvi.

Danové pfiznani je vyjadfenim povinnosti dafiového subjektu uvést sam spravci dané vysi
svého danového zakladu a az na vyjimky si dan sam vypocitat. Tuto povinnost |ze platné a
ucinné splnit jen podanim na tiskopise, vydaném ministerstvem nebo na pocitacovych
sestavach, které maji idaje, obsah i usporadani udaju zcela totozné s tiskopisem vydanym
ministerstvem a formou elektronickych podani v souladu se zvlastnimi zakony.

Odména poradce je smluvni cena sjednana za jeho sluzbu.

Pfi rozhodovani o vyznamnosti i nevyznamnosti polozky se pfihlizi ke vSem okolnostem,
zejména k charakteru dané polozky a jeji vySi vzhledem k obratu, vlastnimu kapitalu a
vysledku hospodafeni pfed zdanénim. Pokud &astka poloZzky pfesahne 1% obratu, 2%
vlastniho kapitalu nebo 10% vysledku hospodafeni pfed zdanénim, povaZuje se tato
polozka obvykle za vyznamnou a v souladu s tim se také posuzuje. Za vyznamné je vzdy
povazovano to, co je ve smlouvé jako vyznamné sjednano.

3. PRAVA A POVINNOSTI KANCELARE

3.1

3.2

3.3

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Kancelaf se zavazuje k poskytovani sluzeb v souladu s pravnimi pfedpisy platnymi
v daném &ase a na uzemi Ceské republiky.

Kancelar se zavazuje poskytovat klientovi sluzby, tykajici se jeho podnikatelské €innosti.
Kancelar je povinna poskytovat sluzby ve sjednaném rozsahu v souladu s aplikovatelnymi
pravnimi predpisy, s vynalozenim v8ech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe
vyhovovalo zakonnym pozadavkim a potfebam klienta. Pokud by pokyny objednatele
mohly narusit fadné vedeni UcCetnictvi, je kancelaf povinna klienta na tuto skutecnost
upozornit; pokud klient na svych pokynech i nadale trva, jsou pro kancelar zavazné, preda-
li pokyny klient kancelafi pisemné.

V pfipadé zjevného poruSeni nebo hrubého zanedbani povinnosti ze strany kancelare
plynoucich ze zavazku uvedenych ve smlouvé ma klient narok na okamzité a bezuplatné
odstranéni vad a nespravnosti a dale na uhradu Skody, ktera klientovi timto vySe uvedenym
jednanim kancelare prokazatelné vznikla.

Kancelafr odpovida za spravné zauctovani vSech pfedanych dokladl z hlediska zakona o
Ucetnictvi a dalSich souvisejicich zakon(, provedené soucty a veSkeré ucetni operace,
v€etné odpisu dlouhodobého majetku. Kancelar je povinna v€as upozornit klienta na vécné
nedostatky a nespravnosti v pfedanych dokladech. Takové doklady ma pravo klientovi vratit
k dopInéni nebo opravé nezaudtované.

Kancelar odpovida za v€asné vyhotoveni dokladu, vykazu a dalSich dokumentd, které se
zavazala provadét ve smlouvé, které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a uhrady
a ke kterym kancelar obdrzela od klienta v terminu potfebné podklady.

Kancelaf neodpovida za pozdni uhrady nebo chybné platby dani, pojisténi a ostatnich
uhrad Klienta.

Kancelaf neodpovida za vysledky zpétné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim v pfipadé
opozdéného predani dokladl. Dale kancelar nenese odpovédnost za doklady pfedané zpét
klientovi.

Nedoda-li klient vSechny doklady potfebné ke spravnému zaucCtovani nebo sestaveni
pfiznani a ostatnich podani v€as, neni kancelaf povinna dodrZzet zakonem stanoveny
termin podani takového pfiznani.

Nedoda-li klient vSechny ucetni doklady, inventarizace majetku, pohledavek, zavazkd,
smlouvy a dalSi podklady pro sestaveni danovych pfiznani k dani z pfijmd ve Ihaté dle
¢lanku 1V, bodu 3, je kancelaf opravnéna pozadovat po klientovi mimofadnou odménu za
v€asné zpracovani dafioveého pfiznani ve vysi 10000,00 K¢ a to nad ramec ceny sluzeb
stanovené podle platného ceniku.

Nedodrzi-li klient InGtu podle ¢lanku IV, bodu 4, nenese kancelar odpovédnost za v€asnost
podani vSech hlaSeni (zejména Kontrolni hladeni k DPH), ke kterym je klient povinen ze
zakona. Pfipadné sankce s timto nedodrZzenim terminu souvisejici neni mozné uplatnit u
kancelafe k nahradé.
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3.11. Kancelar se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi klienta. Kancelaf se zavazuje
k miCenlivosti a nezneuziti informaci, podkladl a skuteCnosti, o nichz se bé&hem
poskytovani sluzeb dozvédéla. Tento zavazek se vztahuje i na veSkeré dalSi skuteCnosti
tykajici se klienta.

3.12. Kancelar smi preruSit poskytovani objednanych sluzeb v pfipadé, ze klient nehradi své
zavazky vuci kancelari fadné a véas. Klient v takovém pfipadé nese plnou odpovédnost za
pozdni podani, resp. pozdni uhrady dani a jinych plateb.

4. PRAVA A POVINNOSTI KLIENTA

4.1 Kilient je povinen predat kancelafi véci a informace, jezZ jsou nutné k spravnému vykonu
¢innosti kancelare uvedené ve smlouvé. Klient je povinen poskytnout kancelafi veSkeré
informace a podklady potfebné k vedeni Ucetnictvi a tyto materialy na zadost kancelare
doplnit €i upfesnit, umoznit kancelafi kontakt se svymi zaméstnanci €i jinymi osobami a
pristup k jinym podkladdm a skute¢nostem, to vSe v rozsahu nutném &i uzite€ném pro
fadné vedeni ucetnictvi.

4.2 Klient ma povinnost poskytnout vyse uvedené podklady a informace vzdy v€as a pravidelné
bez zbyte¢ného odkladu, nejméné jedenkrat mésicné.

4.3 Lh(ta pro dodani vSech podkladu k sestaveni v§ech typl pfiznani se stanovi na 4 tydny
pfed zakonnym terminem podani takového pfiznani vyjma pfiznani k DPH.

4.4 Lh(ta pro dodani podkladl pro ucely sestaveni danového pfiznani k DPH ¢&ini 16 dni ode
dne nasledujiciho po poslednim dni zdafovaciho obdobi.

4.5 Lh(ta pro dodani podkladd pro vypocet mezd se stanovuje na 5 dn pfed fadnym vyplatnim
terminem klienta.

4.6 Predani dokladl kancelafi Ize ucinit osobné doru¢enim dokladl do kancelare, pripadné
zaslanim prostiednictvim jiného vefejného piepravce k doruéeni (napt. Ceska posta, kuryr,
nebo jiny zprostfedkovatel doru¢ovacich sluzeb), anebo elektronicky na adresu poradce.

4.7 Klient odpovida za vécnou naplfi a nalezitosti u€etnich dokladli a za jejich ¢asovou
pfislusnost.

4.8 Za zauctovani dokladd dodanych po uplynuti smluvené doby je kancelaf opravnéna si
uCtovat pfirazku za expresni zpracovani ve vysi 50% z ceny poskytnuté sluzby.

4.9 Klient je povinen k 31. 12. bézného roku provést inventury majetku a zavazku a za jejich
stav odpovida. Inventuru penéznich prostfedkl v hotovosti provede odbératel také 1x
roéné, a to k 31.12. Protokoly o provedenych fyzickych inventurach pfeda odbératel
dodavateli v terminech pfedani dokladu k zauc¢tovani tak, aby mohlo byt provedeno
porovnani s u¢etnim stavem (inventarizace).

4.10 Klient je povinen si pfevzit doklady k podpisu a pfedani na Finanéni ufad, Spravu socialniho
zabezpecleni a Zdravotni pojistovny, jakoz i podklady pro vyplatu mezd tak, aby mohly byt
dodrzeny vSechny lhaty pro jejich pfedani nebo odeslani a uhradu. Na Zadost klienta je
mozneé tyto dokumenty predat diskrétné klientovi prostfednictvim jiného vefejného
pfepravce k doruceni, anebo prostifednictvim internetu.

4.11 Klient v plné mife odpovida za splnéni v8ech svych oznamovacich a registracnich
povinnosti.

4.12 Klient je povinen upozornit poradce zejména na vesSkera nebezpeci souvisejici s vykonem
dané c&innosti, s pfipadnou odpovédnosti za Skody ze strany klienta, na b&h zakonnych a
jinych lhuat, apod.

4.13 Kilient je povinen poskytovat poradci nezbytnou souc€innost, potfebnou pro fadné vyfizeni a
hladky prabéh zalezitosti a ¢innosti, které jsou pfedmétem smluvniho vztahu.

4.14 Klient je povinen zachovavat micenlivost o vSech skuteénostech, které se klient dozvi v
souvislosti s pInénim této smlouvy a to i po skonceni této smlouvy v trvani dvaceti let. Jedna
se zejména o poméry subjektu jak osobni, tak i souvisejici s podnikanim (napf. ceny
sluzeb).
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5. CENA SLUZEB

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

59

5.10

511

Cenik sluzeb je publikovan na http://www.udpa.cz. Kancelaf si vyhrazuje pravo cenik
sluzeb kdykoli zménit. Zménény cenik sluzeb vstoupi v platnost a u¢innost 30 dnl po jeho
publikovani.

Ceny v ceniku sluzeb se kazdoro¢né k 1. srpnu zvysi ve stejné procentuelni mife, jako se
zvysila inflace vyjadFena priristkem indexu spotfebitelskych cen Ceské republiky k mésici
kvéten (05/rrrr) pfedchoziho roku (popf. jiny index, kterym bude tento index nahrazen)
Valorizovana cena jednoho zaznamu v informaénim systému se zaokrouhluje nahoru na
celé haléfe. Valorizované ceny sluzeb v rozmezi od 50 K& — 999 K& se zaokrouhluji
matematicky na celé koruny. Valorizované ceny sluzeb pfesahujici 999 K¢, se zaokrouhluji
matematicky na celé desetikoruny.

Cena sluzeb se vypocte jako suma vsech poskytnutych sluzeb béhem fakturacniho obdobi
bez dalSiho &asového rozliSeni. Cena sluzeb je splatnd na zakladé faktury. Faktura je
odesilana béznou postou klientovi na adresu uvedenou ve smlouvé. Faktura je splatna do
ve smlouvé stanoveného poctu dnli od data vystaveni faktury.

Pokud klient vyuzije moznosti odlozit termin pro podani darnového pfiznani k danim z pfijm
prostfednictvim danového poradce, bude v mésici sestaveni danového pfiznani
nauctovana Castka za sestaveni dafiového pfiznani dle platného ceniku z kapitoly 51 a dale
poplatek za zpracovani danoveého pfiznani poradcem z kapitoly 50 ceniku.

Nedoda-li klient béhem fakturaéniho obdobi Zadné ucetni doklady, klient souhlasi s tim, Ze
mu bude uctovana minimalni mésicni ¢astka, ktera pokryje rezijni naklady kancelare na
datovy prostor a cenu lidskych zdroju, které byly pro klienta vy€lenény, podle platného
ceniku sluzeb. Tento poplatek neobsahuje Zadné zaznamy v informacnim systému.
Doda-li klient béhem fakturacniho obdobi méné dokladll, nez za kolik by mu byla uétovana
alespon ¢astka oznacena v ceniku sluzeb jako ,mési¢ni minimum®, bude mu uctovano toto
mési¢ni minimum namisto ceny sluzeb vypocétené podle bodu &. IV/4. Toto mésicni
minimum v sobé obsahuje pravé tolik zaznamu v informacnim systému, kolika nasobkem
je Castka mésitniho minima ze zaznamu v informac&nim systému dle platného ceniku
sluzeb.

Doda-li klient béhem faktura¢niho obdobi vice dokladu, nez za kolik by mu byla u¢tovana
Castka oznacena v ceniku sluzeb jak ,mésicni maximum®, bude klientovi u¢tovano mésicni
maximum namisto ceny sluzeb vypoctené podle bodu &. IV/4. Toto mésiCni maximum
v sobé& obsahuje praveé tolik zaznama v informacnim systému, kolika nasobkem je Castka
mési¢niho maxima ze zaznamu v informaénim systému dle platného ceniku sluzeb. Pfi
pfekro¢eni mésiéniho maxima o vice nez 2000 zaznamu v informacnim systému budou
doklady poc€inaje 2001. dokladem zpoplatnény dle ceniku za kazdy zdznam v informacnim
systému se slevou 40% z cenikové ceny.

Pokud klient s vySi nebo rozsahem fakturovanych sluzeb nesouhlasi, musi uplatnit u
kancelare reklamaci, a to do 5 kalendarnich dnu ode dne pFevzeti faktury. Po této lhaté se
faktura povazuje za schvalenou.

Neuhradi-li klient schvalenou, splatnou fakturu nejpozdéji v den splatnosti, souhlasi klient
s tim, Ze mu bude u&tovan sankéni urok z prodleni ve vySi 0,5% denné z celkové dluzné
Castky. Sanké&ni urok z prodleni mu bude vyuctovan po zaplaceni dluzné ¢astky spole¢né
s dalSim vyucétovanim sluzeb za pfedchéazejici obdobi.

Existuje-li v dobé pfijeti platby od klienta neuhrazena faktura po splatnosti, bude platba od
klienta automaticky pouzita prednostné na thradu vSech neuhrazenych faktur po splatnosti,
a to i kdyz klient pfi placeni pouZil existujici parovaci (variabilni) symbol platby a zamyslel
tak hradit jinou fakturu.

6. SANKCE

6.1

Smluvni ujednani mezi klientem a poradcem mulze zahrnovat téZ smluvni sankce. Vyse
sankci nesmi byt stanovena v rozporu s dobrymi mravy.
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6.2

Je-li klient v prodleni s uhradou odmény danovému poradci, ma poradce, vedle naroku na
urok z prodleni ve vySi stanovené podle zvlastnich pfedpisu, rovnéz narok na uplatnéni
sjednané smluvni sankce.

7. DORUCOVANI

7.1

7.2

7.3

Korespondence mezi klientem a kancelafi se doru€uje osobné, postovni pfepravou, kuryrni
sluzbou nebo za pouziti pfenosovych technik, a to za podminek sjednanych ve smlouveé.
Neni-li ve smlouvé uvedeno jinak, pak pro pfipad odepfeni pfijeti ¢i nepfevzeti postovni
zasilky se ma za to, ze zasilka byla doru€ena klientovi sedmy den nasledujici po dni, kdy
byla zasilka pfedana k postovni pfepravé.

Dorucuje se na adresy uvedené ve smlouve.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Smlouva maze byt vypovézena pisemné kdykoliv v pribéhu jejiho trvani k poslednimu dni
v mésici, pfiemz vypovédni Ihuta v délce trvani jeden mésic po€ina bézet prvnim dnem
meésice nasledujiciho. V dobé vypovédi nezanikaji Zadné povinnosti smluvnich stran a dale
po jejim skonCeni nezanikaji zadna prava ze strany klienta na uhradu Skod, kterych se
dopustila kancelar za dobu trvani platnosti této smlouvy.

Veskeré zmény ve smlouvé Ize provést jen pisemnou formou a ujednané zmény jsou
ucinné od mésice nasledujiciho po mésici, v némz doslo k podpisu pisemného dodatku
smlouvy obéma stranami.

V pfipadé ukon&eni smlouvy budou veskeré doklady a uletni vykazy klientovi pfedany
dodavatelem az po vyrovnani vSech finannich zavazkd, tykajicich se jejich smluvnich
vztahu.

Strany smlouvy se zavazuji, ze veSkeré spory se budou snazit feSit smirnou cestou.
Nebude-li vyfeSeni sporu smirnou cestou mozné, muze podat kterakoliv strana této
smlouvy navrh (zalobu) na vyfeSeni sporu (rozhodnuti) v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy u vécné a mistné pfislusného soudu.

Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni uzaviené smlouvy neplatné ¢i neucinné, zustavaji
ostatni ustanoveni smlouvy platna a u€inna. Namisto neplatného ¢i neucinného ustanoveni
se pouziji ustanoveni obecné& zavaznych pravnich pfedpis upravujicich otazku
vzajemného vztahu smluvnich stran. Strany se pak zavazuji upravit svlj vztah pfijetim
jiného ustanoveni, které svym vysledkem nejlépe odpovida zaméru ustanoveni neplatného
resp. neudinného.

VSeobecné obchodni podminky jsou platné a u¢inné od 1. 8. 2018. Platné VSeobecné
obchodni podminky jsou publikovany na adrese http://www.udpa.cz. Kancelar si vyhrazuje
pravo VSeobecné obchodni podminky zménit. Zménéné VSeobecné obchodni podminky
vstoupi v platnost a uc¢innost 30 dnl po jejich publikovani.

Prohlasuji, ze jsem se seznamil s timto textem Obecnych podminek pro poskytovani
danového poradenstvi.

Datum a podpis:
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